
NOTE AUX RESPONSABLES ET AUX ELEVES

Dans le cadre de l’évolution des outils de communication au sein de l’établissement, 
nous vous informons que le carnet de liaison ne sera désormais plus utilisé à 
compter de la rentrée de septembre 2026.

Les échanges et le suivi de la scolarité de votre enfant se feront désormais 
principalement par voie numérique (pronote), ainsi que par les différents moyens de 
communication mis en place par le collège. Des informations sont également 
régulièrement mises à jour sur le site internet du collège.

Nous vous invitons à consulter régulièrement ces outils afin de prendre connaissance
:

 des informations relatives à la vie de l’établissement,

 des résultats et du travail à réaliser,

 des absences et retards, des emplois du temps et de leurs modifications,

 des messages des personnels de l’établissement.

Contacts et informations utiles :

Téléphone :
05 58 04 42 00. Puis composer le :
1. Vie scolaire
2. CPE
3. Secrétaire de direction
4. Secrétaire de gestion
5. Infirmière

Adresse électronique :
Secrétariat de direction : ce.0400014y@ac-bordeaux .fr
Secrétariat de gestion : isabelle.paillet@ac-bordeaux.fr
Vie scolaire (pour signaler les absences) : vie-scolaire.0400014y@ac-bordeaux.fr

Site internet du collège :
https://www.collegelabouheyre.com/

Accès à l’espace numérique (Pronote – via ÉduConnect) :
En 6°, et pour les nouveaux élèves : un document d’information sera distribué en 
début d’année scolaire afin de permettre aux responsables légaux et aux élèves 
d’accéder à leur espace numérique.
En 5°, 4° et 3° : les familles et élèves disposant déjà d’un accès conserveront leurs 
identifiants de l’an passé et recevront uniquement un mail de relance, sans avoir à 
recréer de compte.
A savoir : chaque utilisateur dispose de codes d’accès personnels. L’espace parents
et l’espace élèves étant différents, il est important que chacun se connecte avec son 
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propre compte.
Les familles qui rencontreraient des difficultés pourront prendre rendez-vous au 
collège afin d’être accompagnées dans la mise en place ou l’utilisation de leur 
compte.

Les essentiels – démarches courantes :

• Signaler une absence (= prévenir d’une absence, en indiquer le motif) : par 
téléphone ou par courriel à la vie scolaire (le courriel permet de signaler l’absence 
mais aussi de valider le retour administratif).
• Retour administratif d’une absence (= justificatif écrit du responsable) : par
courriel ou sur papier libre (avec Nom, Prénom, classe, date, horaires et motif) à la 
vie scolaire
• Informer d’un changement de situation (adresse, téléphone…) : par 
téléphone, par courriel, ou sur papier libre au secrétariat de direction.
• Informer ou demander un changement de situation en lien avec la demi-
pension : par courriel, ou sur papier libre au secrétariat de gestion, dans les plus 
brefs délais. Conformément au règlement intérieur du service annexe d’hébergement
en vigueur, les modifications de régime ne sont possibles que d’un trimestre à l’autre,
ou en cours de trimestre pour des raisons dûment justifiées par écrit et sous réserve 
de l’approbation du Chef d’établissement.
• Consulter le règlement intérieur, les horaires du collège et les modalités 
d’ouverture du portail : disponibles sur le site internet du collège, et dans le casier
numérique de l’espace pronote.
• Contacter un enseignant : via la messagerie Pronote.

Nous vous remercions de votre compréhension et de votre coopération, essentielles 
au bon suivi de la scolarité de votre enfant.
Nous vous prions d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de nos salutations 
distinguées.

Le Chef d’établissement


